Colegiul National Kolesey Ferenc

440014 Satu Mare, Mihar Eminescu nr.
Tel/fax;(40)261-711929
Email:office@Kolesey.ro

UNITATEA DE TNVA',U\MANT: Colegiului National ,,Kolcsey Ferenc” Satu Mare
COMISIA DE CONCURS

PROCES-VERBAL

Incheiat astazi 02.12.2025, cu ocazia desfasurarii probei practice la concursul organizat pentru
ocuparea functiei vacantd, pe perioada nedeterminati, de ADMINISTRATOR FINANCIAR-

CONTABIL SEF. din cadrul Colegiului National ‘Ké&lcsey Ferenc’ Satu Mare.

Comisia de concurs a stabilit planul probei practice, constind in :
-redactare text in Microsoft Word si editare tabel excel, conform anexei la procesul-verbal.
Punctajul la proba de practica pentru candidat este:

- Candidatul cu nr. inreg. 5418 : 88 puncte

Comisia de concurs a stabilit modalitatea de notare a lucririi scrise conform procesului-verbal
de stabilire a modului de acordare a punctajului pentru proba practica, afisat la sediul institutiei.
Timpul acordat pentru proba scrisi a fost de 2 ore. La sfarsitul probei practice lucrarile au fost
predate de candidat secretarului comisiei de concurs, conform Borderoului de predare a lucrarii

anexat.

Examinénd lucrarea practice comisia de concurs a acordat punctajul conform Centralizatorului

anexat.
Punctajul la proba practici pentru candidat este:
- Candidatul cu nr. inreg. 5418 : 88 puncte

Sunt declarati admis pentru proba urmétoare candidatii care au obtinut un punctaj minim 70
puncte din maxim 100 puncte

Comisia de concurs constatd ci punctajul obtinut de candidatul cu nr. inreg. 5418., permite
participarea acestuia la cea de-a doua proba a concursului — proba de interviu.

Presedinte Comisia gle concurs:
Prof. PATAKI ENIKO 75> r v

Secretar MEDAN ZSOLT ISTVAN




UNITATEA DE INVATAMANT: Colegiului National ..Kélcsey Ferenc™ Satu Mare

EXAMEN PRIVIND OCUPAREA POSTULUI DE
ADMINISTRATOR FINANCIAR - CONTABIL SEF

Varianta 1

Subiecte proba practici Administrator Financiar — contabil sef

Toate subiectele sunt obligatorii. Se acordd 10 puncte din oficiu

Total: 100 puncte

Nota: Pentru promovarea probei practice, fiecare candidat trebuie sd obting minim 70
puncte din 100 posibile.

Timp de lucru 2 ore

Partea I.

Microsoft Word, redactati: 45 puncte

1.0 adresa din partea Colegiului National “Kélcsey Ferenc™ Satu Mare, citre Primaria Satu
Mare, Biroul pentru finantarea si administrarea unitatilor de invatimant in vederea solicitirii
suplimentarii bugetului la sectiunea de functionare, titlul II “Bunuri si servicii™ cu o suma
(xx, orice suma), pentru lucrarile de reparatii la cladire, sediul institutiei pe strada Mihai
Eminescu nr.1. din Satu Mare. Pentru a prezenta necesitatea lucrarilor, se va mentiona
sustinerea solicitarii (ex. pentru reducerea consumului de energie a cladirii, tencuiala
exterioard a cladirii este in stare avansata de degradare etc.) . Se va mentiona documentele
depuse in anexa adresei (exp. Pe baza antemdsuritorilor efectuate va anexiam costurile

lucrarilor pe capitole). Adresa va fi semnata de d-na director Prof. Pataki Eniké.

Veti avea in vedere formularea adresei oficiale: respectarea regulilor de redactare a unor
astfel de texte in ceea ce priveste structura si organizarea, respectarea normelor ortografice,
de punctuatie si continut, aranjarea in pagini si scrierea cu diacritice (antet, nr. inregistrare,
etc.).

Veti folosi font: Times New Roman, marimea literei de 12, la 1,5 randuri. aliniat stinga-
dreapta. Titlul sa fie centrat iar corpul de text sa fie de 14 boldat. La final o salvati pe

Desktop, intr-un fisier care poartd numele dvs., iar documentul il denumiti dupa continut.



UNITATEA DE INVATAMANT: Colegiului National .Kolesey Ferenc™ Satu Mare

EXAMEN PRIVIND OCUPAREA POSTULUI DE_ADMINISTRATOR FINANCIAR -
CONTABIL SEF

Barem corectare proba practici Varianta 1

Partea I 4S5 puncte

- respectarea regulilor de redactare a unor astfel de texte in ceea ce priveste structura si
organizarea, 10p
- respectarea normelor ortografice, de punctuatie si continut ; 10p
- aranjarea in pagina si scrierea cu diacritice; 10p
- titlul sa fie centrat iar corpul de text si fie de 14 boldat; 5p

- continutul sa fie redactat cu font: Times New Roman, mirimea literei de 12, la 1.5 randuri,
aliniat stanga-dreapta. 5p

- salavarea documentului in fisier 5p

Exemplu text
COLEGIUL NATIONAL KOLCSEY FERENC SATU MARE
STR.MIHAI EMINESCU NR.1
I .
CATRE
PRIMARIA MUNICIPIULUI SATU MARE
-BIROUL PT.FINANTAREA SI ADMINISTRAREA UNITATILOR DE INVATAMANT-

Subscrisa Colegiul National Kolcsey Ferenc cu sediul in Satu Mare, str. Mihai Eminescu nr. 1,
reprezentat prin prof. Pataki Eniko, director, prin prezenta

v rugadm suplimentarea bugetului la sectiunea de functionare, titlul Il “Bunuri si servicii” cu suma de
775724.85 lei plus 19% TVA pentru lucrarile de reparatii la cladirea din curtea institutiei de pe strada
Mihai Eminescu nr.1. in care functioneaza 4 clase primare si cateva din clasele liceale si postliceale.

Sustinem cererea noastra cu urmitoarele:

-tencuiala exterioara a cladirii este in stare avansata de degradare care necesita interventii de urgenta
deoarece constituie pericol pentru elevi.

-pentru reducerea consumului de energie a cladirii dupd reparatia tencuielii degradate dorim
efectuarea izolarii termice cu polistiren de 10 ¢cm grosime si densitate de 80 pe care ulterior dorim
aplicarea tencuielii decorative.

-subsolul cladirii este cu igrasie pentru mentinerea starii bune a cladirii este necesara decopertarea
tencuielii din subsol, aerisirea beciului si rostuirea caramizilor.

Ca urmare acestora sperdm ca sa putem folosi subsolul pentru depozitare materiale didactice.

Aceasta cladire are doud anexe. Intr-una dintre ele functionand centrala termici in cealalta s-ar putea
amenaja un cabinet medical si un cabinet stomatologic. Aceste anexe sunt in stare degradata din cauza
acoperisului. Dorim schimbarea elementelor deteriorate de pe acoperis, schimbarea invelitorilor din

tabla si igienizarea acestor anexe,

Pe baza antemasuratorilor efectuate va anexam costurile lucririlor pe capitole.

Va multumim, Cu respect, prof. Pataki Enikd, Director



UNITATEA DE INVATAMANT: Colegiului National .Kdlesey Ferenc™ Satu Mare

Partea I1.

Microsoft Excel: 45 puncte

1.Folositi documentul aflat pe Desktop care poartd cu denumirea concurs.xls . documentul

contine pe primul sheet tabelul in care veti lucra si veti completa urmatoarele cerinte:

calculeaza + indici de inflatie 115%

calculeaza plata rambursata pe ani 5%, 10%, 25%, 25%. 35%

verifica calcule cu CTRL.

calculeaza totalurile pe ani

introdu totalul sumelor cu o formuld excel in tabelul cu plata rambursarii pe an
verifica calculele si evidentiaza cu culoarea verde totalurile

salvati documentul pe Desktop si redenumiti cu numele dvs

I R

Documentul va fi verificata si printatd de comisie pentru evaluare.

7 puncte
7 puncte
7 puncte
6 puncte
6 puncte
6 puncte
6 puncte



UNITATEA DE INVATAMANT: Colegiului National ..Kélesey Ferenc™ Satu Mare

BAREM DE CORECTARE
Partea II.

Microsoft Excel 45 puncte

Folositi documentul aflat pe Desktop care poartd cu denumirea concurs.xls . documentul

contine pe primul sheet tabelul in care veti lucra si veti completa urmatoarele cerinte:

calculeaza + indici de inflatie 115%

calculeaza plata rambursata pe ani 5%, 10%, 25%. 25%. 35%

verifica calcule cu CTRL.

calculeaza totalurile pe ani

introdu totalul sumelor cu o formula excel in tabelul cu plata rambursarii pe an
verifica calculele si evidentiaya cu culoarea verde totalurile

salvati documentul pe Desktop si redenumiti cu numele dvs

Nk W

Aceste date din sheet vor fi verificate si printate de comisie pentru evaluare.
Anexa Tabel Barem excel

7 puncte
7 puncte
7 puncte
6 puncte
6 puncte
6 puncte
6 puncte
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